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Smérnice rektora €. 1/2015
Zasady pro vypracovani bakalarské prace

Clanek 1
Ucel a zaméreni bakalaiské prace

Bakalarskou praci student prokazuje, Ze je schopen fesit a Ustné i pisemné prezentovat
zadany problém a obhajit své vlastni pristupy k feSeni. Vypracovani bakalarské prace je
soucasti studijniho planu. Vychodiskem je explicitni formulace cile prace, ktery musi byt
bezpodminecné dodrzen, jinak nelze praci doporucit k obhajobé. Student se musi ve své
praci bez Ujmy na uUplnosti vyjadfovat stru¢né, odborné, slohové i gramaticky spravné.
Bakalar ustné obhajuje pouzity pfistup, postup, vysledky a zavéry pred zkuSebni komisi.

Bakalarska prace by méla byt zamérena na dil¢i a jednodussi témata, mize byt pouzita
méné naro¢na metodika, rozsah prace by mél byt 40 — 50 stran vlastniho textu.

Soucasti bakalarské prace je Prohlaseni o vyuziti vysledk(l bakalarské prace. Student
v ném svym podpisem stvrzuje, Ze celou BP vypracoval samostatné a zZe veskeré zdroje,
které byly ke zpracovani BP pouzity, jsou uvedeny v seznamu literatury. Vedouci
bakaldrské prace je opravnén se o samostatnosti vypracovani bakaldfské prace
presvédcit. Jakykoliv pokus o podvod bude stihdn podle pfislusného zakona.

Bakaldrska prace miize byt zpracovdna v ceském, slovenském nebo anglickém jazyce.
O zpracovani prace vanglickém jazyce musi student pozadat pred vygenerovénim
Zadani BP. O této zadosti rozhoduje vedouci katedry, na které bude bakalarska prace
zaddvana.

Clanek 2
Nalezitosti bakalarské prace

Bakalarska prace se sklada z Gvodu, jednotlivych kapitol a zavéru. Uvod by mél obsahovat
zejména vyznam feSeného tématu, dale explicitni formulaci cile prace (nejlépe
ve zvlastnim odstavci jednou vétou), nastinéni zdkladni struktury, metodicky postup.
Kapitoly by meély vyjadrovat logicky postup feSeni a hierarchickou strukturu prace
s moznymi dil¢imi zavéry. V zavéru by mélo byt shrnuti, uvedeny vysledky, zavéry
vyplyvajici z prace a eventualné naméty na dalsi reSeni.



2. Soucdsti prace musi byt jasny popis pouzité metodiky. TaktéZz musi byt uvedena vstupni
pouzitd data, véetné jejich zdroje. V textu musi byt odkaz na vSechny obrazky, tabulky,
grafy, ptilohy. Soucasti textu by mély byt nezbytné Udaje, tj. tabulky a obrazky, které jsou
nutnou soucdsti vykladu. V pfilohach by mély byt uvadény souhrnné vstupni
a propoctené detailni Udaje, tabulky, schémata, grafy, dotazniky, vétsi nakresy apod.

3. Text i prilohy bakaldrské prace musi spliovat formalni nalezZitosti (bez preklep,
gramatickych, stylistickych a tiskafskych chyb). Nedostatky tohoto typu mohou sniZovat
klasifikaci i jinak obsahové dobré prace.

Clanek 3
Odkazovani a citace

1. Obrazky, tabulky a grafy se uvadéji v textu s postupnym cislovanim dle kapitoly a poradi
v rdmci kapitoly s oznacenim Tab. ¢. 2.6, Graf ¢. 1.3 a Obr. ¢. 3.1. Vzorce se oznacuji
obdobné dislem kapitoly a porfadim vramci kapitoly, uvadéji se v kulatych zavorkach,
pficemz toto oznaceni bude vpravo od vzorce, napft. (2.8).

2. Literatura se uvadi nasledovné (podrobné informace a priklady uziti jsou napfiklad
na strankach http://www.boldis.cz nebo http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf, Ize také pouZit
portal citace.com, kde se po zapsani dat vytvofi citace podle normy ISO):

a. Knihy, prispévky ve sborniku
KOTLER, Philip, KELLER, Kevin. Marketing Management. 13th Edition. New Jersey:
Prentice Hall, 2008. 816 p. ISBN 978-01-360-0998-6.
SAMUELSON, Paul A.,, NORDHAUS, William D. Ekonomie. Prel. M. Gregor aj.
18. vydani. Praha: NS SVOBODA, 2008. 800 s. ISBN 978-80-205-0590-3.
BREZINOVA, Olga. Motivation to Corporate Social Responsibility. In HANCLOVA,
Jana (ed.). Increasing Competitiveness or Regional, National and International
Markets Development — New Challenges: Proceedings of Abstracts of an Academic
International Conference. s. 13. Ostrava: VSB-TUO, 2007. ISBN 978-80-248-1458-2.

b. Tisténa periodika (Casopisy, noviny)
SOJKA, Milan. Ordoliberalismus. Mozny zdroj inspirace ceské transformace.
Ekonomickd revue, 2008, roc¢. 11, ¢. 4, s. 65 —75. ISSN 1212-3951.

c. Elektronické publikace
Chvatalovd, Helena. Obcdané s handicapem museji mit Uplny pfistup k informacim.
lkaros [online]. 2010, ro¢. 14, ¢ 10 [cit. 2010-11-21]. Dostupné
z <http://www.ikaros.cz/node/6425>. ISSN 1212-5075.
Tulcovd, Zuzana, Vancura, Jan. PéCe o duSevni zdravi u osob s mentalnim
postiZzenim: vyvoj praxe a perspektiva klientl. E-psychologie [online]. 2010, roc. 4,
¢. 3 [cit. 2010-11-21]. Dostupné z <http://e-psycholog.eu/pdf/tulcova vancura.pdf>.
ISSN 1802-8853.
Vodova, Pavla. Measuring the Integration of Credit Markets. Stuctural and Regional
Impacts of Financial Crises: Conference Proceedings [online]. 2009 [cit. 2010-11-21].
Dostupné z <http://www.opf.slu.cz/kfi/icfb/proc2009/proceedings.html>.

3. Literatura, z niz autor vtextu vychazi a je volné vyuzita, by méla byt odkazovana
(nepfimo citovana).


http://www.boldis.cz/
http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf
http://www.ikaros.cz/ejournal/authors/term/1/_/1740
http://www.ikaros.cz/node/6425

Na jednotlivé prameny se odkazuje v textu cCislem pozndmky psané hornim indexem.
Samotna citace se uvadi v pozndmce pod carou a umistuje se pod ¢arou na strance,
na niz je odkaz. Pozndmky pod ¢arou jsou Cislovany pribézné v celé bakalarské praci.
Dals$i moznosti odkazovani je tzv. harvardsky zpusob, napt. Friedrich (2010).

Lze pouZit také odkazovani pomoci pofadového Cisla ze Seznamu literatury v hranaté
zavorce, napt. viz [4].

Pokud je pfevzat doslovny text néjakého tvrzeni, pak se uvadi kurzivou v uvozovkach a je
nutné pouzit tzv. pfimé citace. Postup je podobny jako u odkazovani, ale navic se uvadi
strana, napf., jak uvadi Friedrich (2010, str. 58).

Tabulky, grafy a obrdzky a vzorce by mély byt vtextu rovnéz odkazovany, napf. viz
Tab. €. 2.6, viz Graf ¢. 1.3, viz Obr. ¢. 3.1, dle vzorce (2.8). U tabulek, obrazk( a graf(
a pouzivanych vzorcl a hodnot z praxe musi byt také uveden zdroj (pramen) pomoci
odkazu.

Clanek 4
Formalni pozadavky

Bakalarska prace musi byt odevzddna ve 2 vyhotovenich v tuhych deskach. Desky musi
byt upraveny dle Pfilohy €. 1.

Bakalarska prace musi byt nejméné 5 dn( pred konanim obhajoby zvefejnéna k nahlizeni
verejnosti. Kazdy si mlZe ze zverejnéné prace pofizovat na své naklady vypisy, opisy
nebo rozmnoZeniny. Odevzdanim bakalarské prace autor souhlasi se zvefejnénim své
prace bez ohledu na vysledek obhajoby. | vtomto pfipadé vsak musi byt respektovana
pravidla autorského zdkona.

Bakalarska prace musi byt napsana po jedné strané papiru formatu A4 s hustotou
fadkovani 1,5. Jedna stranka md mit zpravidla 35 fadk(. Stranky musi byt prabéiné
o¢islovany arabskymi &islicemi, pfi¢ems &islo 1 ma stranka s Uvodem. Jeden ze zpdsobd
¢islovani je predloZen v Sabloné zvefejnéné na webovych strankach skoly.

Nastaveni stranky v textovém editoru Word je nasledujici: format A4, okraje vlevo
3,0 cm, nahore a dole 2,5 c¢cm, vpravo 2,0 cm, pismo Arial (nebo Times New Roman,
Calibri), velikost pisma 12 bodu, radkovani 1,5, zarovnani do bloku a odsazeni prvniho
radku (odstavce) 1 —2 cm.

Pro zvyraznéni nadpisQ je pFipustné vyuZit rdzné velikosti pisma, pro zvyraznéni
nékterych pojmu je pfipustné vyuzit rlizné typy pisma (tucné).

Nemélo by se podtrhavat.
Pro symbol matematického nasobeni se nepouziva hvézdicka (*), ale symboly (x) nebo (),
pficemz se pred né a za né vklada mezera.

Studenti mohou pfi zpracovani bakalarské prace vyuzit Sablonu, kterd je k dispozici
na webovych strankach skoly.

U odevzdanych bakalarskych praci se doporucuje nasledujici fazenti list(:

a. prazdny bily list,
b. titulni list (viz Pfiloha €. 2),
c. zadani bakalarské prace,



d. anotace bakalarské prace (vzor uveden v Ptiloze ¢. 4),

e. obsah, ve kterém musi byt uvedeny vSechny kapitoly a body f. - n. s uddnim
odpovidajici stranky,

f.  dvod,

g. rozvedeni bakaldrského Ukolu po kapitolach s dil¢imi zavéry,

h. zavér,

i. seznam poutZité literatury v abecednim usporadani podle autord,

j.  seznam pouzitych symboll a zkratek,

k. seznam obrazk,

I.  seznam tabulek,

m. prohldseni o vyuziti vysledkd bakalarské prace (viz Pfiloha €. 3),

n. seznam priloh,

o. jednotlivé pfilohy.

8. Kapitoly, podkapitoly a oddily se Cisluji pribézné arabskymi Cislicemi, pficemz jednotlivé
urovné se oddéluji teckou maximalné do treti Urovné podle tohoto vzoru:
1 Nazev kapitoly 1,
1.1 Nazev podkapitoly 1,
1.1.1 Nazev oddilu 1.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

1. Dnem 15. fijna 2015 se zrusSuje Smérnice rektora ¢. 1/2014 ze dne 7. Unora 2014.

2. Tato smérnice se vztahuje na vSechny bakalarské prace, které budou odevzdany
po 15. fijnu 2015.

V Havifové dne 15. fijna 2015

ﬂw/mﬂ

doc. Ing. Josef Fiala, CSc.
rektor



Pfiloha €. 1 — Desky bakalarské prace

VYSOKA SKOLA SOCIALNE SPRAVNI, HAVIROV

BAKALARSKA PRACE

2015 Jmeéno studentky(ta)



Pfiloha €. 2 — Titulni list bakalarské prace

VYSOKA SKOLA SOCIALNE SPRAVNI, HAVIROV

Nazev prace cesky (max. 2 radky)

Nazev prace anglicky (max. 2 radky)

Studentka (student): Jméno a prijmeni

Vedouci bakalaiské prace: Jméno a prijmeni v€etné titult

Havifov 2015



Priloha ¢. 3 — Prohlaseni o vyuziti vysledkd bakalarské prace

Prohlaseni o vyuziti vysledkd bakalafské prace

J4, nize podepsany(d) .....cccccoveveeeiieieiennns prohlasuji a svym podpisem stvrzuji, Ze:

e jsem byl(a) seznamen(a) stim, Ze se na moji bakalarskou praci (dale jen BP) plné
vztahuje zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a zakon ¢. 121/2000 Sb., autorsky
zakon,

e beru na v&domi, 7e Vysokd $kola socialné spravni, Havifov (dale jen VSSS) ma pravo
nevydélecné k vyuce nebo k vlastni vnitini potfebé BP uzit (§35 odst. 3, zakona ¢.
121/2000 Sb., autorsky zakon),

e souhlasim stim, e jeden wytisk BP (kopie) bude uloZen v knihovné VSSS
k prezenénimu nahlédnuti a jeden vytisk (original) bude ulozen v archivu VSSS,

e souhlasim s tim, Ze elektronicky odevzdand bakalarska prace bude archivovana, a to
v Databazi kvalifika¢nich praci na webu VSSS Havitov,

e beru na védomi ustanoveni §60 zdkona €. 121/2000 Sb., autorsky zakon, Ze V5SS ma
za obvyklych podminek pravo na uzavreni licenéni smlouvy o uZiti Skolniho dila
v rozsahu §12 odst. 4 zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon,

e bylo sjednano podle §60 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, Ze uZit
své dilo — BP nebo poskytnout licenci k jejimu vyuZiti mohu jen se souhlasem VSSS,
ktera je opravnéna v takovém pfipadé ode mne poZadovat priméreny pfispévek na
Ghradu ndaklad(, které byly VSSS na vytvoreni dila vynalozeny (aZ do jejich skute¢né
vyse),

e jsem celou BP vypracoval(a) samostatné a veskeré zdroje, které byly ke zpracovani BP

pouzity, jsou uvedeny v seznamu literatury.

V Havifové dne podpis studenta(ky)

Jméno a adresa trvalého bydlisté studenta(ky):



Pfiloha ¢. 4 — Abstrakt

Abstrakt

STIBROCHOVA, M. Vyznam a cile strategického planovéni v Domové Breziny, p. o.:
bakalarska prace. Havifov: Vysoka Skola socialné spravni, 2013, 51 s. Vedouci prace:

Doc. Ing. Eva Wagnerova, CSc.

Tato bakalafska prace se zabyva strategickym planovanim v Domové Bfeziny,
prisp&vkové organizaci. Uvodni kapitola vSeobecné& popisuje zavedené metody
strategického planovani. Druha &ast je zaméfena na konkrétni organizaci a to Domov
Bfeziny, pfispévkovou organizaci. Treti kapitola obsahuje hospodaiské a ekonomicke
Udaje prispévkové organizace Domov Bfeziny a analyzuje vysledky této organizace
v letech 2008-2011. V zavéru bakalarské prace je prezentovana koncepce pfipadnych

navrhl a opatfeni pfi tvorbé noveho strategického planu.
KliCova slova: strategie, organizace, sluzba, zaméstnanec, uzivatel

Abstract

STIBROCHOVA, M. Significance and Objectives of Strategical Planning at Domov
Breziny: Bachelor’s Thesis. Havifov: College of Social and Administrative Affairs, 2013,

51 p. Supervizor: Doc. Ing. Eva Wagnerova, CSc.

This bachelor’s thesis deals with strategic planning in Domov Bfeziny, semi-
budgetary organization. The introduction chapter describes the established methods of
strategic planning in general therms. The second part is focused on concrete institution
- Domov Breziny, semi-budgetary organization. The third chapter contains business
and economic data of semi-budgetary organization Domov Bfeziny and analyses its
results during the period 2008-2011. The conclusion chapter of this bachelor’s thesis
presents the concept of eventual solutions and measures to be taken in implementation

of the new strategic plan.

Key words: strategy, organization, service, employee, user



